
 وتقييم   متابعة  ة /مساعد
 
 

 :  الوظيفية  المهام 
 

 .المباشر   المسؤول   مع   بالتنسيق   والتقييم   المتابعة   وخطط   وإجراءات   أدوات   وتطوير   تصميم   في   المساعدة  •

 .المطلوبة   والمنهجيات   الادوات   تطبيق  يشمل  بما  المعتمدة،  الخطط  وفق  والتقييم   المتابعة   أنشطة   تنفيذ   •

 المجتمعية   المراكز  في   المستفيدين  مع  والهاتفية  المباشرة  والمقابلات   دوريا   الميدانية   الزيارات   إجراء  •

 .المستهدفة   والمناطق 

 .المباشر  المدير  مع  بالتنسيق   الاولي   وتحليلها   وتنظيفها   والنوعية   الكمية   البيانات   جمع   •

 .الحاجة  حسب   والدورية   الشهرية   التقارير  إعداد   •

 .المشروع  متطلبات  مع  ومواءمتها   المجمعة  البيانات   وصحة   دقة   من   التأكد  •

 .متابعتها  وضمان  للمسؤول   وتحويلها الميدان  في  الشكاوى   استقبال  •

 .البرامج  جودة  وتحسين  التعلم  عملية   في   والمساهمة   الراجعة   التغذية   تقديم   •

 .الموكلة   المهام  جميع  بخصوص  المباشر  المدير مع  المستمر  التنسيق   •

 .العمل  نطاق   ضمن   بها   يكلف  أخرى  مهام  أي   تنفيذ   •
 
 

 :لات المؤه 
 

 .، أو أي اختصاص ذي صلة ية الانسان، العلوم  الاعمال  ، إدارة  تصادالاق ،  الاحصاءشهادة جامعية في   •

 .والتقييم   المتابعة   مجال  في  خبرة  لديهم  من  ويفضل  ،الانساني  العمل   في  سنوات  3  عن  تقل  لا  خبرة •

 PowerPoint.و Word  و  Excel  وخاصة   Office  Microsoft  استخدام برامج  مهارات قوية في •

 .اإلنجليزية   اللغة   في  جدا    جيد  مستوى  •

 ODK.و   Toolbox  Kobo  مثل  جمع البيانات  أدوات  استخدام  خبرة في •

 Sphere.و   CHS  مثل  اإلنساني  العمل  معرفة بمعايير •

 .المشروع   حياة  ودورة  والتقييم  المتابعة   وأدوات  لمنهجيات  جيد  فهم •

 .ودقة   بوضوح  التقارير  وإعداد  وتحليلها   والنوعية   الكمية   البيانات  مع  التعامل  في  خبرة •

 .معرفة بقضايا الجندر والحماية  •

 .ضمن فريق   العملوقدرة على    عالية   تنظيمية   مهارات •

 .والشفافية   بالسرية   والالتزام  العمل  ضغط  تحمل  على  القدرة •
 

 

 :الفرصة  بهذه   خاصة   متطلبات 
 

 .دمشق  ريف / دمشق:  العمل  مكان •

 المنطقة   لسكان الالولوية •



 المرشح   إلى الوصول  عدم   حال  وفي   2026/ 10/ 8  بتاريخ  الاعلان  إيقاف  يتم  حيث  يوم  15 الاعلان مدة  •

 .لشهر الاعلان  تمديد  يتم المناسب 

 .المطلوبة  الشروط تطابق بعد  وذلك  الاعلى  والمؤهلات  للخبرات  وفقا    للمتقدمين  الالولوية •

 لست   فأنت  الموقع  على  الاعلان  إيقاف  تاريخ  من  أيام  عشرة  خلال  معك  التواصل  يتم  لم  حال  في  :ملاحظة  •

 .المقابلات   ستشملها  التي   القائمة   من 
 
 

 :الفوائد  و   الراتب 
 

 .الجمعية في  المعتمد  الرواتب سلم حسب   •

 (.اجتماعي  ،  صحي  ،  حياة )  تأمين   •
 

 

 :  التالي الرابط  إلى   الدخول  يرجى للتقدم 

https://sssd-ngo.net:5015/Recruitment/Careers 


