
 

 محاسب

 

 المهام الوظيفية : 

 إدخال كافة العمليات المالية في البرنامج المحاسبي.  •
 تدقيق كافة المستندات الداعمة للقيود المحاسبية بما يتوافق مع النظام المالي.  •
إدارة  اعداد التقارير المالية ورفعها الى رئيس الحسابات في الإدارة المركزية والى  •

 المحافظة بما يخص المشاريع التابعة للمحافظة. 
 متابعة جميع الأمور المتعلقة بالتحويلات البنكية و إجراءات الصرف.  •
 متابعة الموازنات التقديرية الخاصة بالمشروع.  •
 مطابقة حركة النقدية في المحافظة و مطابقتها مع الإدارة المركزية في دمشق.  •
 متابعة حركة الأصول الثابتة و جردها و انعكاسها على النظام المحاسبي  •

: المؤهلات  

 حاصل على شهادة جامعية في الاقتصاد ويفضل اختصاص محاسبة.  -

 خبرة لا تقل عن سنتين  في أعمال المحاسبة، والعمل على برنامج الأمين.  -
 يفضل من لديه خبرة سابقة في عمل الجمعيات.  -
 جيدة بالعمل على برامج الحاسوب. خبرة  -
 لغة إنكليزية مقبولة.  -

 شعور قوي بالمسؤولية وامتلاك مهارات تواصل عالية 

 

 : متطلبات خاصة بهذه الفرصة

 .درعا / نوىمكان العمل : •

 الأولوية لسكان المنطقة •

وفي حال عدم الوصول إلى المرشح   6/09/2026يوم حيث يتم إيقاف الإعلان بتاريخ  15مدة الإعلان  •

 .المناسب يتم تمديد الإعلان لشهر

 .الأولوية للمتقدمين وفقاً للخبرات والمؤهلات الاعلى وذلك بعد تطابق الشروط المطلوبة •

ملاحظة: في حال لم يتم التواصل معك خلال عشرة أيام من تاريخ إيقاف الإعلان على الموقع فأنت لست  •

 .من القائمة التي ستشملها المقابلات

 

 : الراتب و الفوائد

 .حسب سلم الرواتب المعتمد في الجمعية •



 .تأمين )حياة ، صحي ، اجتماعي( •

 

 للتقدم يرجى الدخول إلى الرابط التالي : 

https://sssd-ngo.net:5015/Recruitment/Careers 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 


